
วิธีการแก้ไขต าแหน่งทางวิชาการอาจารย์ผู้รับชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร ในระบบCHECO 

 

 
คลิ๊กท่ีเพ่ิมประวัติอาจารย์ 

 



-2- 

 

 
พิมพ์ชื่ออาจารย์ที่ต้องการแก้ไขต าแหน่งทางวิชาการ 
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เมื่อพบชื่ออาจารย์ที่ต้องการ ให้กด Edit 
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เปลี่ยนต าแหน่งทางวิชาการที่ต้องการ ใส่ข้อมูลให้ครบ แล้วกด update ปุ่มสีเขียว  แล้วต าแหน่งทางวิชาการจะเป็นตามท่ีเลือก 
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หากส าเร็จจะได้ตามภาพ ปิดหน้าการเพิ่มอาจารย์ 

กลับไปส่วนที่ 2 ลบชื่ออาจารย์ที่ต้องการเปลี่ยนต าแหน่งทางวิชาการออก และกดบันทึก  

** ต้องลบชื่ออาจารย์ที่ต้องการเปลี่ยนต าแหน่งทางวิชาการออกทั้ง อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร แล้วกดบันทึก 
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พิมพ์ชื่ออาจารย์ที่ต้องการเปลี่ยนต าแหน่งทางวิชาการ แล้วกด ENTER 
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คลิ๊กช่องสี่เหลี่ยมที่หน้าชื่อแล้วกด ENTER 

กดยืนยันอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ปุ่มสีเหลือง แล้วกดบันทึก อาจารย์ประจ าหลักสูตรท าเหมือนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

**หากเพ่ิมอาจารย์ประจ าหลักสูตรไม่ได้ให้ท าการออกจากระบบแล้วเข้าใหม่อีกครั้ง 


